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1.Общие положения

1.1.    Настоящее Положение о правилах приёма  воспитанников (далее – Положение) определяет порядок приёма воспитанников на обучение по основной образовательной программе дошкольного образования Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 450 «Рябинка» в Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад   № 450 «Рябинка» (далее - Учреждение) и разработано в целях обеспечения прав воспитанников на общедоступное и качественное дошкольное образование.
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  
· Федеральным законом от 25.07.2002 г. "115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации",
· Федеральным законом от 02.12.2019 № 411- ФЗ "О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации",
· приказом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 08.04.2014 г. №293 «Об утверждении Порядка приема  на обучение по образовательным программам  дошкольного образования», 
· постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 г. № 26 "Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных  организаций ",
· постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 03.04.2013 г. №1163  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием  заявлений, постановка на учет и зачисление  детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
· Уставом Учреждения.
1.3. Настоящее Положение принимается на Педагогическом совете и утверждается заведующим.

2. Общие требования к приёму граждан.
2.1.  Приём воспитанников в Учреждение  осуществляется   в течение всего календарного года при наличии свободных мест. С 1 марта по 1 июня осуществляет прием путевок на новый учебный год. Зачисление воспитанников в Учреждение на новый учебный год начинается 1 августа текущего года по мере освобождения мест детьми – выпускниками, с последующим доукомплектованием в течение учебного года.
2.2. Документы о приёме подаются в образовательную организацию, в которую получено направление (путевка) в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной власти города субьектов РФ и органа местного самоуправления, по приёму заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

2.3. Учреждение не вправе отказать родителю (законному представителю) в приёме ребенка при наличии у родителя (законного представителя) направления (путевки) и медицинского заключения для нахождения ребёнка в Учреждении.

          Направление (путевка), выдаваемая родителям (законным представителям) при устройстве в  Учреждение, предъявляется заведующему в течение 2 недель после получения и подлежит хранению в личном деле ребенка на время обучения.

2.4. Регистрация направлений (путевок), полученных родителями (законными представителями) в Управлении образования администрации Сормовского района города 
Нижнего Новгорода, осуществляется в Журнале приёма путевок под роспись родителя (законного представителя) ребёнка (Приложение №1)

2.5. Приём  воспитанников  в Учреждение осуществляется  по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка (Приложение №2) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ.


Учреждение  может осуществлять приём указанного заявления в форме   электронного документа  с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования.

2.6. В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) ребёнка;

б) дата и место рождения  ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка;

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

         Примерная форма заявления  размещена  на информационном стенде  и на официальном  сайте Учреждения в сети Интернет.
2.7. Приём детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.


Медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в Учреждение) или медицинская карта (при переводе из одного учреждения в другое) предъявляются не менее чем за 1 день до начала посещения ребёнком Учреждения.

2.8. Родители (законные представители) детей дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории  или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
2.9. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родства заявителя (или законность предоставления прав ребенка) и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в личном деле ребенка в Учреждении на время обучения ребенка.

2.11. Дети с ограниченными  возможностями  здоровья принимаются  на обучение по  адаптированной  образовательной программе  дошкольного образования  только с согласия родителей  (законных представителей) и на основании рекомендаций  психолого – медико – педагогической  комиссии.

2.12. Требования представления  иных документов  для приема  детей в Учреждение в части, не урегулированной законодательством  об образовании, не допускается.

2.13. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта Учредителя Учреждения в информационно-телекоммуникацинной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственной и муниципальной услуги" в соответствии с п.2.3. 


Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с п.п.2.6-2.11. настоящего Положения предъявляются заведующему Учреждения  до начала посещения ребенком Учреждения.

2.14. Заявления о приеме  в Учреждение  и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим Учреждения или уполномоченным  им должностным лицом,  ответственным  за прием документов, в Журнале регистрации заявлений (Приложение № 3). 


После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном  номере заявления о приеме ребенка в Учреждения, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью  должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов и печатью Учреждения (Приложение № 4). 

2.15. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место предоставляется в течение года в соответствующей возрастной группе.

2.16. После приема документов, между Учреждением и родителем (законным представителем) заключается Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - Договор).  Договор заключается в двух экземплярах, один из которых передаются на руки родителю (законному представителю) ребенка.

2.17. Руководитель Учреждения знакомит родителей (законных представителей) с:

· Уставом МАДОУ «Детский сад № 450»;

· Лицензией на осуществление образовательной деятельности;

· Основной образовательной программой  Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 450 «Рябинка»;

· Положением о правилах приёма воспитанников;
· Порядком оформления возникновения, прекращения отношений между МАДОУ «Детский сад № 450» и родителями (законными представителями) несовершеннолетних воспитанников;
· Порядком и основанием перевода, отчисления обучающихся МАДОУ «Детский сад « 450»;

· Положением о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений;
· Положением о языке образования; 
· Правилами внутреннего распорядка воспитанников; 

· Положение о режиме занятий воспитанников.
2.18. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе  через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной  деятельности, уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности  воспитанников фиксируется  в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

2.19. Подписью  родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие  на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.20. Заведующий Учреждения после заключения Договора в течение трех дней издает приказ о зачислении воспитанника. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Учреждения.

На официальном сайте в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.


После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с 2.3. настоящего Положения. 

2.21. Информация о зачислении ребёнка импортируется через автоматизированную информационную систему «Контингент ДОО» в разделе «Направление в ДОО».

2.22. Заведующий вносит запись о данных ребенка в Книгу учета движения детей в день приема ребенка. (Приложение № 5)

2.23. На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы, оно может дополняться новыми в течение срока обучения воспитанника.
2.24.Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право преимущественного приема на обучение по основной образовательной программе дошкольного образования Учреждения, в котором обучаются их братья и (или) сестры.
3. Заключительные положения.

3.1. Положение  действует до вступления в силу новой редакции Положения о правилах приёма воспитанников
Принято  на Педагогическом совете

Протокол № 06   от 16.06.2020 г.

Согласовано  заседанием Совета родителей
Протокол №  04    от 16.06.2020 г.

 Приложение № 1

Журнал приёма путевок 

	№
	   Дата
	Ф.И.О. 
ребенка


	Дата рождения
	Домашний
 адрес, 
телефон
	Документ,   
подтверждающий наличие    
внеочередного, 
первоочередного
 права приема  
	Срок  
выдачи 
путевки
 в ДО
	   N   
путевки
	Предполагаемая 

дата  поступления
	Подпись родителя (законного представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

   Рег.№ __                                         Заведующему  Муниципального автономного 

                                                         дошкольного образовательного учреждения

                                    «Детский сад № 450 «Рябинка»                                   

            Ю.Ю.Казаковой 

                                                            _________________________________________                                           
                                                                                            (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                                                     ________________________________________________________

                                                                                                       (адрес места жительства родителей)
                                                                          __________________________________________________________

                                                                   (Контактные телефоны)                   
ЗАЯВЛЕНИЕ

 о приеме  

                 Прошу Вас зачислить моего ребенка  _____________________________________                                _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

           __________________________________________________________________________________________________________________

(дата и место рождения ребёнка)

           __________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество родителя)

           __________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество родителя)

 _________________________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства ребёнка, его родителей  (законных представителей))

        в Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский  сад №450 «Рябинка» с «____»___________2019 г.


 С документами, регламентирующими деятельность МАДОУ «Детский сад № 450»:  Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности,  Основной образовательной программой Учреждения, Положением о правилах приёма  воспитанников, Порядком оформления возникновения, прекращения отношений между образовательной организацией   и родителями, Порядком и основаниями перевода, отчисления обучающихся, Правилами внутреннего распорядка воспитанников, Положением о режиме занятий воспитанников, Положением о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений, Положением о языке образования, ознакомлен(а) _________________________
                                                                                                                                                       (личная подпись родителей (законных представителей)


Прошу организовать обучение моего ребёнка на _____________________ языке.

          Даю  согласие на обработку моих персональных данных  и персональных данных моего ребёнка в порядке, установленном  законодательством  Российской Федерации
______________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                   (дата, личная подпись родителя (законного представителя)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю

________________________                                                        ______________________________

     Дата                                                                                                                                                                                                    Подпись                                                                                  
Приложение № 3
Журнал регистрации заявлений  

	Регистра

ционный №
	Дата

Подачи

заявления
	Ф.И.О

Родителя (законного

представителя)
	Ф.И.О

ребенка
	Наименования полученного документа

	
	
	
	
	Медицинское заключение 

о состоянии здоровья ребенка
	копия свидетельства о рождении
	копия свидетельства о регистрации ребенка (по месту жительства или пребывания)
	документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ иностр.гражданина /лица без гражданства в РФ
	 иные документы  предусмотренные  дааным Положением о правилах приема детей на обучение 
	подпись ответственного, принявшего документы
	подпись родителя (законного представителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
Расписка в получении документов

МАДОУ «Детский сад № 450», в лице заведующего Казаковой Юлии Юрьевны, принял документы   _________________________________________________________
	№

п/п
	Наименование полученного документа
	Количество экземпляров

	1.
	Заявление о приеме на обучение 


	заявление №
	                     1

	2
	Медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка
	Подлинник
	1

	3.
	Свидетельство о рождении ребенка, документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
	Копия свидетельства о рождении
	1

	4.
	Свидетельство о регистрации по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или  документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	Свидетельство (справка) о регистрации по месту жительства или пребывания
	1

	5.
	Документ подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (для иностранных граждан и лиц без гражданства)
	-
	-


Получено________________________________________________________________________Ю.Ю.Казакова
                                      Дата                                                                           подпись

Расписка получена ______________________________________________________

                                   Дата                                                      подпись                                         Ф.И.О.
                                             Приложение № 5                                                                           
 КНИГА УЧЕТА ДВИЖЕНИЙ ДЕТЕЙ
	№
	ФИО ребенка
	Число, месяц, год рож-дения
	Домашний адрес, телефон
	ФИО матери
	ФИО отца
	Откуда прибыл ребенок
	Дата зачисления, № путевки,

приказ 
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


[image: image2.jpg]IIpomnypoBano
' I[Iponymeposang

G \§\§\m

nucra (oB)

//

mwﬂmwaé Yz N\\\\@%\

10.10.Ka3akoBa





PAGE  
9

